附件1

申请研究生指导教师述职报告写作提纲

一、基本情况


姓名，性别，出生年月，现任专业技术职称，从事的学科专业，研究方向，最后学位与学历，现工作单位。

二、科研工作概况

（1） 近5年获得的主要科研成果情况。主要说明以第一作者发表的SCI、EI、SSCI、学校规定的A类期刊和B类期刊学术论文、获得省部级以上科技成果奖、发明专利、正式出版的专著（教材）等。

（2） 近3年开展科学研究工作情况。主要说明主持国家或省部级科研项目名称、时间、项目来源、经费和进展情况等。

三、培养研究生情况(限申请博士研究生指导教师)

（一）在读研究生、获得学位研究生人数及时间。

（二）主讲的研究生课程。主要说明课程名称、授课对象、起止时间、学时。
备注： 述职报告排版要求一级标题用黑体4号，正文用宋体4号，A4纸复印15份，述职时自带。
